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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

functiei publice de conducere de Arhitect Sef al comunei
Puchenii Mari, judeful Prahova

Atributii:

1. Organizeaza, coordoneaza, indruma, controleaza si raspunde de intreaga
activitate a serviciului;

2. Urmareste legislatia si normele metodologice privind urbanismul,
autorizarea constructiilor, cadastrul si amenajarea teritoriului.

3. Asigura elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare locala si
teritoriala si le supune aprobarii consiliului local;

4. Asigura elaborarea planurilor urbanistice aflate in competenta autoritatilor
publice locale, in conformitate cu prevederile legii;

5. Supune aprobarii consiliului local documentatiile de urbanism; actioneaza
pentru respectarea si punerea in practica a prevederilor documentatiilor de
urbanism aprobate.

6. Participa la receptia constructiilor autorizate conform legii in

vederea stabilirii valorii impozabile si regularizeaza taxele de

autorizare.

Participa la trasarea lucrarilor de constructji autorizate legal;

Analizeaza sesizarile cetatenilor, agentilor economici si institutiilor privind

problemele legate de dezvoltarea urbanistica a localitatji.

9. Prezinta la cererea Consiliului Local si primarului masurile ce trebuie
luate pentru materializarea documentatiilor de urbanism gi urmareste
punerea in aplicare a acestora.

10. Face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in probleme specifice
activitatii.

11. Primeste documentatiile pentru emiterea acordurilor/avizelor/autorizatjilor
pentru racordarea la retelele de utilitati, analiza documentelor depuse in
vederea emiterii acordurilor/avizelor/autorizatiilor.

12. Controleaza respectarea documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului la lucrarile de constructie executate sau la lucrarile in curs de
executie si propune conform legislatiei in vigoare, aplicarea masurilor de
sanctiune.

13. Asigura verificarea si propunerea avizarii studiilor si proiectelor de
urbanism, amenajarea teritoriului, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare.

14. Controleaza respectarea prevederilor certificatelor de urbanism si ale
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autorizatijilor de construire de catre titularii acestora si executantii lucrarilor de
construcitii.

15. Participa la sedintele Consiliului Local unde prezinta materialele
legate de domeniul de activitate:

16. Primeste si rezolva corespondenta din domeniul de activitate si urmareste
solutionarea acesteia in termenul legal.

17. Urmareste avizarea si aprobarea documentatiilor tehnice de urbanism,
amenajarea teritoriului si investitii, conform competentelor prevazute de lege.

18.Urmareste contractarea si realizarea lucrarilor de investitii si reparatii precum
si receptionarea pe teren a lucrarilor respective, prevazute in programul
propriu.

19.Coordoneaza, in conditiile legii, lucrarile de interventie/intretinere asupra
monumentelor istorice aflate pe raza comunei.

20. Intocmeste si elibereaza raportari, certificate, statistici etc, asupra activitatii
desfasurate.

21. Face propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea si punerea in
valoare a monumentelor de arhitectura.

22. Organizeaza si intocmeste baza de date de urbanism si amenajarea
teritoriului.

23. Asigura formarea bazei de date scrise si desenate prin crearea unor
evidente privind: cadastrul localitatii cu date referitoare la tipul de proprietate
asupra imobilelor; date referitoare la intravilanul localitatii, borne, denumiri
de strazi, numere postale pe strazi; zone de interdictie temporare sau
definitive de construire; retele utilitare de apa, canalizare, energie electrica
si termica, gaz, telefon, documentatiile de urbanism aprobate, dezmembrari,
unificari, parcelari, concesionari terenuri.

24. Intocmeste certificate de urbanism pentru: evidentieri, dezmembrari,
certificare intravilan, nomenclatura stradala, adresa pentru intocmirea
de documentatii de urbanism.

25. Participa la actiunile de control de specialitate organizate de alte
organisme abilitate, la solicitarea conducerii.

26. Asigura Registrul unic de control in domeniul constructiilor, consemneaza in
acesta rezultatul controalelor efectuate si propune aplicarea de sanctiuni
conform legii, intocmind procese verbale de constatare a contraventiilor, in
conformitate cu atributiile conferite;

27. Urmareste ca finalizarea lucrarilor autorizate sa se faca in intervalul de
valabilitate al autorizatiei de construire, facand propuneri in conformitate cu
prevederile legale pentru prelungirea valabilitatii acesteia si regularizeaza la
terminarea lucrarilor taxa de autorizare fata de valoarea lucrarilor executate in
baza autorizatiei de construire;

28.Repartizeaza structurilor functionale din subordine, pe cale ierarhica,
corespondenta si lucrarile atribuite spre rezolvare;

29. Intocmeste si semneaza certificatele de urbanism, autorizatile de
construire/desfiintare, avizele de amplasare si avizele administratiei locale,
dupa verificarea documentatiilor sub aspectul incadrarii solutiilor propuse in
prevederile legislatiei specifice si a documentatiilor de urbanism aprobate,
precum si celelalte documente din competenta de emitere a Serviciului;

30. Asigura finregistrarea certificatul de urbanism si autorizatiei de
construire in registrele de evidenta a acestora, in ordinea emiterii;

31. Asigura respectarea prevederilor Planului Urbanistic General al localitatii,



Planului Urbanistic Zonal, Regulamentului de urbanism si aplicarea acestora
prin planuri de urbanism zonale sau de detaliu;

32. Inifiaza si coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea
documentatiilor de urbanism; avizeaza si propune spre aprobare
Consiliului Local documentatiile de urbanism;

33. Se ocupa in permanenta de cunoasterea si insugirea legislatiei
referitoare la urbanism, amenajarea teritoriului si autorizarea
executarii lucrarilor de constructii;

34. Gestioneaza arhivarea corecta a tuturor documentelor rezultate din
activitatea structurilor din subordine gi respecta modalitatea de pastrare si
predare a documentelor spre arhivare.

35. Asigura indrumarea si la cerere, asistenta tehnica de specialitate
consiliului local in domeniul amenajarii teritoriului precum si la amplasarea
si executarea lucrarilor de interes local.



