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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Consilier, clasa |, grad profesional debutant
din cadrul Compartimentului Registru Agricol si Cadastru Funciar

Atributii — registru agricol:

completarea la zi a registrelor agricole atat in format electronic cat si letric;

deschiderea de noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau
detinatori de animale;

operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a vanzarilor-cumpararilor, mostenirii,
donatii, schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale;

inscrierea titurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in
conformitate cu Legea Fondului Funciar si legea 10/2001;

intocmeste si elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existenta in registrul agricol;
intocmeste si elibereaza certificate de producator (pentru vanzari de produse agricole),
potrivit evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare in teren;

intocmeste procesele verbale si vizeaza trimestrial certificatele de producator;

verifica in teren reclamatjile si sesizarile privind registrul agricol;

intocmirea machetelor privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ
AGR - lunar;

intocmeste si elibereaza adeverinte de somaj, ajutor social, handicap, succesiune si burse;
verificari in teren a veridicitatii datelor declarate in registru agricol;

centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol:

- nr.pozitjilor inscrise in Registrul Agricol;

- terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren;

- modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii;

- suprafata arabila cultivata pe raza localitatjii pe culture;

- pomi fructiferi razleti pe raza localitatii;

- suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor pe raza localitaji;

- evolutia efectivelor de animale in cursul anului, aflate in proprietatea
gospodariilor/exploatatiilor agricole;



- utilaje, instalatii pentru agricultura, mijloace de transport cu tractiune animala si mecanica
existente la inceputul anului pe raza localitatii;

- aplicarea ingrasamintelor si pesticidelor pe raza localitatii;

- utilizarea ingrasamintelor chimice la principalele culture;

- productia vegetala obtinuta de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localitatii;

colaboreaza cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate

suprafete de terenuri, aflate in proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice, sau in

proprietatea publica sau privata a Statului Roman sau unitatii administrativ-teritoriale;

preda documentele la arhiva institutiei si arhiveaza la nivelul compartimentului, in conditiile

legii.

respecta legislatia specifica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal.

este responsabil cu gestionarea documentelor aferente activiatilor desfasurate potrivit figei

de post, inclusiv folosirea sistemului electronic de gestionare a documentelor.

are obligatia sa respecte principiile care guverneaza conduita profesionala a functionarilor

publici, sa& aiba un comportament bazat pe respect, buna-credinta, corectitudine si

amabilitate si o comunicare adecvata, eficientd si eficace in relatiile cu publicul, cu

autoritatile si institutiile publice in desfasurarea activitatilor specifice postului ocupat.

raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu

faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice,

in conditiile legii.

indeplineste si alte sarcini de natura serviciului incredintate de conducerea Primariei

comunei Puchenii Mari.



