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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Consilier, clasa |, grad profesional principal, functie publica de executie
in cadrul Compartimentului Urbanism Amenajare Teritoriu si Patrimoniu

1. Pune in aplicare, cu respectarea competentei materiale si teritoriale, prevederile actelor
normative cu putere de lege, hotarérilor de guvern, ordinelor de ministru, hotararilor de
consiliu local, regulamentelor, ordinelor si instructiunilor O.A.R, in materia urbanismului si
amenajarii teritoriului, executarii lucrarilor de construire, calitatii si inspectiei in constructii si
a administrarii patrimoniului.

2. Rezolva, in conditiile legii si in limita competentei materiale, solicitarile si sesizarile
pelrstc_)anelor fizice sau juridice referitoare la domeniul (obiectul) de activitate, repartizate spre
solutionare ;

3. Elaboreaza si semneaza pentru intocmire, in baza documentatiilor de urbanism,
aprobate de organele competente, certificate de urbanism, autorizati de
construire/desfiintare, avize, cu respectarea prevederilor legale;

4. Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate, verifica in teren declaratia de
incepere a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizarii lucrarilor respective;

5. Participa la efectuarea receptiilor si intocmeste procesul — verbal de receptie la
terminarea lucrarilor;

6. Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei in situatii care implica
cunostinte si informatii specifice activitatii acestui compartiment;

7. Participa la executarea controalelor privind respectarea disciplinei in constructii conform
planului aprobat sau la solicitarea conducerii institutiei. Participa la controlarea respectarii
normelor privind autorizarea executarii/desfiintarii constructiilor, participa la constatarea
contraventiilor si intocmirea proceselor verbale de contraventie persoanelor fizice si/sau
juridice care incalca prevederile legale in materie;

8. Actioneaza pentru prevenirea cazurilor de indisciplina in constructii prin avertizarea
cetatenilor care intentioneaza sa execute lucrari fara obtinerea prealabila a avizelor si
autorizatiei de constructie;

9. 1n colaborare cu organele de politie si alte servicii publice asigura executarea hotararilor
judecatorestidefinitive si irevocabile investite cu formula executorie, privind cazurile de
incalcare a prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, republicata, modificatd si completata ulterior, precum si Legea nr. 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismului, modificata si completata ulterior;

10. Participa la lucrarile comisiilor de receptie in care este numit;

11. Verifica P.A.C., D.T.O.E., P.A.D. intocmite pentru obiectivele ce se vor construi/
desfiinta cu fonduri publice;

12. Propune conducerii institutiei initiative de proiecte de hotarari in legatura cu Planuri
Urbanistice Zonale si Planuri Urbanistice de Detaliu.



13. Asigura elaborarea, prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice, urmareste
respectarea acestora, raporteaza conducerii si duce la indeplinire masurile pentru
inlaturarea deficientelor constatate.

14. Asigura pastrarea si conservarea in siguranta a copiilor dupa documentele si informatiile
ce constituie sistemul de evidenta a datelor urbane pe teritoriul administrativ al localitatii.
15. Intocmeste si prezinta materiale, referate, rapoarte referitoare la activitatea
compartimentului.

16. Acorda sprijin de specialitate responsabilului cu investitile in actiunile specifice
promovarii, realizarii si receptionarii lucrarilor publice.

17. Elaboreaza, sau, dupa caz, asigura elaborarea de studii, note de fundamentare, caiete
de sarcini, anunturi, documentatii pentru darea in administrare, cedarea cu titlu gratuit a
folosintei, vanzarea, concesionarea, inchirierea de bunuri-terenuri si constructii din
patrimoniul comunei; in acest sens pregateste si desfasoara procedurile prevazute de
legislatia in materie (licitatii, negocieri s.a.m.d).

18. Tine evidenta actelor de proprietate ale imobilelor-terenuri si constructii din patrimoniul
comunei, precum si a contractelor de vanzare-cumparare, concesiune, inchiriere, comodat,
privitoare la aceste bunuri.

19. intocmeste si actualizeaza inventarele bunurilor-terenuri, constructii si instalatii din
domeniul public si din domeniul privat al comunei, cu sprijinul celorlalte compartimente din
cadrul primariei.

20. intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotdrari cu sprijinul secretarului
general al comunei, privind bunurile din domeniul public si din domeniul privat al comunei.
21.1n realizarea atributiilor colaboreaza cu institutii ale statului si cu alte autoritati ale
administratiei publice locale.

22. Cunoaste si respecta legislatia specifica domeniului de activitate precum si a normelor
de conduita etica si profesionala.

23. Supune spre aprobare si semnare primarului, toate documentele elaborate (raspunsuri
la cereri/ solicitari, adrese) transmise in format letric sau electronic, institutiilor, persoanelor
fizice sau juridice.

24. Preda documentele la arhiva institutiei si arhiveaza la nivelul compartimentului, in
conditiile legii.

25. Respecta legislatia specifica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal.

26. Este responsabil cu gestionarea documentelor aferente activitatilor desfasurate potrivit
fisei de post, inclusiv folosirea sistemului electronic de gestionare a documentelor.

27. Are obligatia sa respecte principile care guverneaza conduita profesionala a
functionarilor publici, sa aiba un comportament bazat pe respect, buna-credinta,
corectitudine si amabilitate si o comunicare adecvata, eficienta si eficace in relatiile cu
publicul, cu autoritatile si institutile publice in desfasurarea activitatilor specifice postului
ocupat.

28. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu
faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in
conditiile legii.

29. Are obligatia de a-si insusi si de a respecta prevederile actelor normative, instructiunilor,
procedurilor si regulamentelor specifice functiei publice exercitate si autoritatii publice locale.
30. Indeplineste si alte sarcini de natura serviciului repartizate de catre conducerea institutiei.






