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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Consilier, clasa |, grad profesional debutant,
din cadrul Compartimentului Asistenta Sociala

in aplicarea prevederilor Legii nr.292/2011 - Legea asistentei sociale, cu modificdrile si
completarile ulterioare:

informarea continua a beneficiarilor referitor la serviciile si prestatiile sociale acordate;
participa la fundamentarea bugetului necesar organizarii, administrarii si acordarii de
beneficii sociale si asistenta social;

in aplicarea prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile
si completarile ulterioare:

inregistreaza si solutioneaza cererile de solicitare a ajutorului social, in termen legal;
intocmeste anchete sociale pentru acordarea/neacordarea ajutorului social, in termen legal;
stabilste dreptul la ajutor social si cuantumul acestuia ;

urmareste indeplinirea de catre beneficiarii de ajutor social a obligatiilor ce le revin;
modifica cuantumul ajutorului social, suspenda si inceteaza plata ajutorului social;
efectueaza periodic anchete sociale in vederea respectarii conditiilor care au stat la baza
acordarii ajutorului social;

inregistreaza si solutioneaza pe baza de ancheta sociala cererile de acordare a ajutoarelor
de urgenta;

transmite in termen legal la AJPIS situatiile statistice privind aplicarea legii nr. 416/2001 cu
modificarile si completarile ulterioare;

intocmeste situatia privind persoanele si familiile marginalizate social si stabileste masuri
individuale in vederea prevenirii Si combaterii marginalizarii sociale ;

intocmeste pontaje pentru lucrarile efectuate;

stabileste ajutoarele pentru incalzirea locuintei cu lemne;

comunica in termenul legal dispozitile primarului de stabilire/modificare/incetare a ajutorului
social.

in aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat, republicati urmareste:

primeste cererile pentru acordarea alocatiei de stat pentru copii precum si actele
doveditoare din care rezulta indeplinirea conditiilor legale de acordare a acestui drept;
intocmeste si Tnainteaza AJPIS borderoul privind situatia cererilor inregistrate pentru
acordarea alocatiei de stat;.



primeste cererile si propune AJPIS pe baza de anchetd sociala schimbarea
reprezentantului legal al copilului si plata alocatiei de stat restanta.

in aplicarea prevederilor Legii nr.277/2010, privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu
modificarile si completarile ulterioare:

primeste cererile si declaratiile pe propria raspundere depuse de familile care au in
intretinere copii in varsta de pana la 18 ani;

verifica prin anchete sociale indeplinirea de catre solicitanti a conditilor de acordare a
alocatiei familiale complementare sau de sustinere;

propune pe baza de referat primarului acordarea/neacordarea prin dispozitie, dupa caz,
alocatii familiale complementare/de sustinere;

efectueaza periodic anchete sociale in vederea urmaririi respectarii conditiilor de acordare
a dreptului la alocatii;

propune pe baza de referat primarului modificarea, incetarea prin dispozitie, dupa caz, a
alocatiei familiale complementare/ de sustinere pentru familia monoparentala;

intocmeste si transmite pana la data de 5 ale lunii curente pentru luna precedenta la AJPIS
anexele privind cererile noi de acordare a alocatiei pentru sustinerea familiei, aprobate prin
dispozitia primarului in conformitate cu prevederile Legii 277/2010 impreuna cu cererile si
dispozitiile de aprobare ale primarului; anexele privind suspendarea sau dupa caz incetarea
dreptului de acordare a alocatiei;

comunica familiilor beneficiare dispozitia primarului de acordare, respingere, modificare,
incetare a dreptului la alocatia familiala complementara/ de sustinere.

in aplicarea prevederilor OUG nr. 111/2010 privind concediu si indemnizatia lunara pentru
cresterea copilului:

preia, verificd si inregistreaza cererile si documentele justificative de acordare a
indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea copilului in varsata de pana la 2 ani/3 ani in
cazul copilului cu handicap;

preia si inregistreaza cererile privind modificarile intervenite in situatia beneficiarilor de
natura sa determine incetarea sau suspendarea platii indemnizatiei/ stimulentului;
transmite, pe baza de borderou, in termenul prevazut de lege AJPIS cererile insotite de
documentele justificative, in vederea emiterii deciziei directorului executive de admitere/
respingere a cererii;

transmite in termenul prevazut de lege AJPIS cererile insotite de documentele justificative
depuse de persoanele a caror situatie s-a modificat de natura sa genereze incetarea/
suspendarea dreptului prevazut de ordonanta;

In aplicarea prevederilor O.G. nr.70/2011 privind unele masuri de protectie social in
perioada sezonului rece, cu modificarile si completarile ulterioare

asigura acordarea si incetarea dreptului la ajutor de incalzirea locuintei cu lemne
beneficiarilor de ajutor social in baza Legii nr.416/20001 privind venitul minim garantat;
intocmeste documentatia pentru acordarea ajutorului de fincalzire si programul de
transmitere a acestora catre ENGIE;

primeste si administreaza cererile si declaratiile pe propia raspundere privind acordarea
ajutoarelor pentru incalzirea locuintei depuse de cetateni, insotite de dovada veniturilor, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

asegura evidenta cererilor de ajutor pentru incalzirea locuintei;

comunica titularilor  ajutoarelor pentru incalzirea locuintei dispozitile de
acordare/suspendare/ modificare emise de Primar, in termen de 5 zile de |la data emiterii;
efectueaza anchete sociale in vederea acordarii ajutoarelor pentru incalzirea locuintei cu
gaze naturale, energie electrica, lemne;

preda documentele la arhiva institutiei si arhiveaza la nivelul compartimentului, in conditiile



legii.

respecta legislatia specifica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal.

este responsabil cu gestionarea documentelor aferente activiatilor desfasurate potrivit fisei
de post, inclusiv folosirea sistemului electronic de gestionare a documentelor.

are obligatia sa respecte principiile care guverneaza conduita profesionala a functionarilor
publici, sa& aiba un comportament bazat pe respect, buna-credinta, corectitudine si
amabilitate si o comunicare adecvata, eficientd si eficace in relatile cu publicul, cu
autoritatile si institutiile publice in desfasurarea activitatilor specifice postului ocupat.
raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu
faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice,
in conditiile legii.

indeplineste si alte sarcini de natura serviciului incredintate de conducerea Primariei
comunei Puchenii Mari.



